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OBJETIVO ()

Asistencia Administrativa, Cédigo 134101 Versién 3.

Desarrollo Curricular. Ajustar el Proyecto Formativo conforme a los lineamientos y requerimientos del nuevo Programa Técnico en

PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO . AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTRATISTA {CUAL? EMPRESA TELEFONO/EXT. GRABACION VIRTUAL
1 | LILIANAPATRICIAFERRO 42.093.391 N.A X N.A INSTRUCTORA Ipferro@sena.edu.co 3207779301 S| {EE@'K—
GOMEZ AcMe Ya
5 | LEIDY DAIANAJARAMILLO 42.144.456 NA X NA INSTRUCTORA daiana jaramillo @ 3115073867 Sl
RESTREPO A misena.edu.co 3 !
cMe
ymejiam@sena Sl ‘.". {
z . i )
3 |YAMILE MEJIA MEDINA 24.695.150 N.A X NA  |INSTRUCTORA edu.co 3146207801 'f»«t-,ilqd{r
AcMe
. Sl
4 LUIS ANGEL ESCOBAR 10.246.961 N.A X N.A NSTRUCTOR luisescobarcastrillon@gmail. 3147711493 M\ Ly
AcMe com" m. ey
PAULAMARCELA RAMIREZ INSTRUCTORA pmrd1984@gmail.com Sl
5 | Diaz 42.155.810 N.A X NA  |AcMe 3118702794 /»z
] S
6 MARTHAINES OSORIO 66.888.620 N.A X N.A INSTRUCTORA Miosorio02@misen a 3113343347
JIMENEZ AcMe .edu.co Sl s s
7 ALBERTOGIRALDO 10.118.288 NA X NA INSTRUCTORA agiraldon@sena 3104962788 sl ==
NARVAEZ AcMe .edu.co
8 JUAN ALBERTO LOPEZ 1.088.273.052 N.A X N.A INSTRUCTORA jualopezr@sena. 3147157689 S|
RAMIREZ AcMe .edu.co

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 0160

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: DESARROLLO CURRICULAR. AJUSTAR EL PROYECTO
FORMATIVO CONFORME A LOS LINEAMIENTOS Y REQUERIMIENTOS DEL NUEVO PROGRAMA
TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA, CODIGO 134101 VERSION 3.

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 13 de abril de 2026 HORA INICIO: HORA FIN:
09:00 Horas 12.00 Horas
LUGAR Y/O ENLACE: | Oficina Desarrollo Curricular DIRECCION / REGIONAL/
Piso 4 SENA. CENTRO: COMERCIO Y
SERVICIOS/REGIONAL
RISARALDA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

v Desarrollo Curricular. Ajustar el Proyecto Formativo conforme a los lineamientos y
requerimientos del nuevo Programa Técnico en Asistencia Administrativa, Codigo
134101 Version 3, actualizado el 22 de agosto de 2025, para ser cargado al Aplicativo
Sofia Plus.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

e Ajustar el Proyecto Formativo del Programa Técnico en Asistencia Administrativa
(Codigo 134101, Version 3) para su cargue en Sofia Plus y el enrutamiento de
aprendices de Grado Décimo.

DESARROLLO DE LA REUNION

El Profesional César Cano realizé la socializacién del Proyecto Formativo, durante este proceso,
el equipo analizé de manera detallada cada uno de sus componentes, incluyendo competencias,
resultados de aprendizaje, actividades de ensefianza-aprendizaje, estrategias de evaluacion,
evidencias, recursos, fases del proyecto y momentos pedagdgicos, verificando su correcta
alineacion con los lineamientos establecidos en la version vigente del programa.

En el proceso de revisidn se identificd que el Programa Técnico en Asistencia Administrativa,
Cddigo 134101, Versidn 3, no contempla la competencia de Induccién, razén por la cual esta no
debia ser incluida en el Proyecto Formativo. En consecuencia, se realizaron los ajustes
correspondientes.

Posteriormente, el Profesional César Cano y la Instructora Liliana Patricia Ferro Gémez

efectuaron el cargue del proyecto en el Aplicativo Sofia Plus.




de las Fichas de Grado Décimo.

El Proyecto de Aprendizaje titulado “APOYO AL MEJORAMIENTO DE LOS PROCESOS
ADMINISTRATIVOS EN LAS MIPYMES DE RISARALDA INCORPORANDO HERRAMIENTAS
TECNOLOGICAS” fue guardado exitosamente, quedando registrado con el cédigo 3507375.
Con la asignacion de este cddigo, se procede al enrutamiento de los aprendices provenientes

CONCLUSIONES

La Reunién termino reunidn éxito.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

Gomez

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Elaborar el Acta Abril de 2026 Liliana Patricia Ferro \%
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Fotografias




